Załącznik nr 1

Gdynia, dnia ...................................

OFERTA SZKOLENIOWA

Nazwa jednostki szkoleniowej:

........………………………………………..................................................................................

Adres jednostki szkoleniowej:

………….…………………………..............................................................................................

Nr telefonu:

……….……………………………..............................................................................................

Nr fax

……………………………………..............................................................................................

NIP

……………………………………..............................................................................................

Regon

……………..……………………..............................................................................................

PKD

…………………………………………………………………………………………………..

PKD 2007

…………………………………………………………………………………………………..

Numer wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych we właściwym Wojewódzkim Urzędzie Pracy:

………………..…………………..............................................................................................

Nr konta bankowego:

………………………………………………………………………………………………….

Osoba upoważniona do podpisywania umowy:

…………….……………..………..............................................................................................

Osoba wyznaczona do kontaktów z Powiatowym Urzędem Pracy w Gdyni:

…………………………………..………………………………………………………….......

Termin realizacji zamówienia:

………………………………………………………………………………………………….

Liczba godzin zegarowych i lekcyjnych zajęć w każdym tygodniu nauki:

…………………………………………………………………………………………………..

Cena zamówienia:

…………………………………………………………………………………………………..

Liczba uczestników przypadająca na jedno stanowisko  nauki:

…………………………………………………………………………………………………..

Posiadane przez Instytucję Szkoleniową certyfikaty jakości usług:

…………………………………………………………………………………………………...

Możliwość włączenia się instytucji szkolącej w proces zatrudniania absolwentów szkolenia:

…………………………………………………………………………………………………...

……………………………………………….

(data i podpis osoby upoważnionej z pieczątką imienną)

  (pieczęć wykonawcy)

Załącznik Nr 2

OŚWIADCZENIE

Zgodnie z art. 22 ust.1 ustawy z dnia 29.01.2004 r.  Prawo zamówień publicznych  oświadczam, że spełniam warunki związane z przedmiotem zamówienia, a dotyczące:

1. posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek ich posiadania;

2. posiadania wiedzy i doświadczenia;

3. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia; 

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Ponadto oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ww. ustawy.

………………………………………….

(data i podpis osoby upoważnionej z pieczątką imienną)                                                                                       

Załącznik nr 3

PROGRAM SZKOLENIA

………………………………………………...............................................................................

(Nazwa szkolenia)

1. Zakres szkolenia

…………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………

2. Czas trwania szkolenia: od.............................................do …………..
3. Sposób organizacji szkolenia:

ilość godzin zegarowych ogółem: ……………………………………………………...

w tym: 

· ilość godzin zajęć teoretycznych: ………………………………………………

· ilość godzin zajęć praktycznych: ………………………………………………

· ilość godzin i forma oceny końcowej: …………………………………………..

…………………………………………………………………………………...

4. Wymagania wstępne dla uczestników (dotyczy również wymaganych badań lekarskich i psychologicznych wymaganych odrębnymi przepisami):

………………………………………………………………….......................................

……………………………………………………………………………………….......

5. Cel szkolenia:……………………………………………………………………………

......................................................................................................................................................................................................................................................................................

6. Plan nauczania określający tematy zajęć edukacyjnych z uwzględnieniem treści szkolenia oraz ich wymiar godzin zegarowych w tygodniu, z uwzględnieniem części teoretycznej i praktycznej

	LP
	TEMAT ZAJĘĆ
	TREŚĆ SZKOLENIA
	Liczba godzin zegarowych zajęć teoretycznych.
	Liczba godzin zegarowych zajęć praktycznych

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


7. Wykaz literatury oraz środków i materiałów dydaktycznych:

………………………………………………………………………………………........................................................................………………………..……………………………………………………...............................................................................................

8. Sposób sprawdzania efektów szkolenia, w tym ocena końcowa uczestnika szkolenia (np. w formie egzaminu, testu, itp.)
…………………………………………...………………………………………………
9. Wykaz kadry dydaktycznej przewidzianej do realizacji szkolenia:

	Imię i nazwisko
	Informacje na temat: 

Wykształcenia, kwalifikacji zawodowych, doświadczenia, oraz zakresu wykonywanych czynności
	Ilość (liczba) przeprowadzonych szkoleń z zakresu objętego zamówieniem w ostatnich 3 latach

	
	Wykształcenie:
	

	
	Kwalifikacje zawodowe:
	

	
	Doświadczenie:
	

	
	Zakres wykonywanych czynności:
	

	
	Wykształcenie:
	

	
	Kwalifikacje zawodowe:
	

	
	Doświadczenie:
	

	
	Zakres wykonywanych czynności:
	


10. Informacja o miejscu i warunkach lokalowych:

· miejsce szkolenia (pełen adres) 

……………………………………….………………………………………………

· warunki lokalowe:

……………………………………………………………………………………….

11. Ilość wyposażonych stanowisk niezbędnych do prawidłowej realizacji szkolenia oraz wyposażenie w sprzęt i pomoce dydaktyczne:

………………………………………………………………………………………..............................................................................................…………………………………

12. Posiadane certyfikaty jakości usług:

………………….…………..............................................................................................

……………………………………………………………………………………….......

13. Rodzaj dokumentu potwierdzającego ukończenie szkolenia:

...........................................................................................................................................

………………...………….………………

(data i podpis osoby upoważnionej z pieczątką imienną)

Załącznik  nr  4

ZOBOWIĄZANIE DO WSPÓŁPRACY

Ja, niżej podpisany (a)...................................................................................................................

działając w imieniu ......................................................................................................................

zgadzam się niniejszym na wynajem pomieszczeń na cele szkoleniowe dla:

.......................................................................................................................................................

(nazwa jednostki szkoleniowej)

przy realizacji zamówienia na organizację szkolenia dla osób bezrobotnych:

......................................................................................................................................................

(nazwa szkolenia)








…………………………………………………

 (data i podpis osoby upoważnionej z pieczątką imienną)

Załącznik nr 4a

ZOBOWIĄZANIE DO WSPÓŁPRACY
Ja, niżej podpisan(a)......................................................................................................................

Zgadzam się na zgłoszenie mojej osoby jako wykładowcy w 

.......................................................................................................................................................

(nazwa jednostki szkolącej)

przy realizacji zamówienia na organizację szkolenia dla osób bezrobotnych .......................................................................................................................................................

(nazwa szkolenia)
oraz zobowiązuję się, ze w razie uzyskania zamówienia przez tą jednostkę szkoleniową będę pracować przy jego realizacji w zakresie opisanym w ofercie.








…………………………………………………

 (data i podpis osoby upoważnionej z pieczątką imienną)

Załącznik nr 5

(pieczęć wykonawcy)

Informacja o  szkoleniach o tematyce zgodnej z profilem zamówienia, zrealizowanych w ostatnich trzech latach.
	Nazwa szkolenia i termin realizacji


	Ilość przeprowadzonych szkoleń

	
	

	
	


…………………………………….

  (data i podpis osoby upoważnionej z pieczątką imienną)

Załącznik nr 6

KALKULACJA SZKOLENIA

…………………………………………………………………………………………………..

(nazwa szkolenia)

	Ilość uczestników objętych szkoleniem:
	
	Ilość godzin zegarowych szkolenia dla jednej grupy
	

	Termin wykonania zamówienia:
	


	I. KOSZTY STAŁE

	1. 
	

	2. 
	

	3. 
	

	4. 
	

	5. 
	

	razem
	

	II. KOSZTY ZMIENNE

	1. 
	

	2. 
	

	3. 
	

	4. 
	

	5. 
	

	razem
	

	III. ZYSK

	1. Zysk 
	

	IV. ŁĄCZNIE (PKT1,2,3)
	


Koszt szkolenia wszystkich grup: ………………………………..

Koszt szkolenia ………… osobowej grupy: ……………….……...

Koszt szkolenia 1 osoby: …………………………….……………

Koszt osobogodziny: ……………………………………………...

…………………….………………………….

(data i podpis osoby upoważnionej z pieczątką imienną)

Załącznik nr 7

HARMONOGRAM SZKOLENIA

	Data
	Liczba godzin zegarowych zajęć
	Godziny zajęć
	Przerwy
	TEMAT ZAJĘĆ

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


* z uwzględnieniem planowanego sposobu sprawdzenia efektów szkolenia poprzez testy sprawdzające lub egzamin
…………………….………………………….

(data i podpis osoby upoważnionej z pieczątką imienną)











Załącznik nr 8

(pieczęć wykonawcy)

OŚWIADCZENIE

Oświadczam, że zapoznałem się z załączonym do SIWZ wzorem umowy w sprawie przeprowadzenia szkolenia i akceptuję/nie akceptuję* jej treść.
...........................................                                                    ..................................................

                Data                                                             (data i podpis osoby upoważnionej z pieczątką imienną)

*niepotrzebnie skreślić

WZÓR U M O W Y  S Z K O L E N I O W EJ
zawarta w dniu xx.xx.xxxx roku

pomiędzy: 

Powiatowym Urzędem Pracy w Gdyni reprezentowanym przez  Dyrektora 

Joannę Siwicka, działającą na podstawie upoważnienia Prezydenta Miasta Gdyni 

i Prezydenta Miasta Sopot, zwanym w treści umowy  ZLECENIODAWCĄ

a

          xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 

          z siedzibą w xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

          reprezentowanym przez

          xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx - xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

          zwanym w treści umowy ZLECENIOBIORCĄ

    o następującej treści:

§ 1

1. Przedmiotem umowy jest przeprowadzenie przez Zleceniobiorcy na rzecz Zleceniodawcy szkolenia:

„xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx”.
2. Zleceniobiorca oświadcza, że posiada uprawnienia i warunki do należytego wykonania zlecenia, a pracownicy realizujący program szkolenia odpowiednie kwalifikacje.

§ 2

1. Szkoleniem obejmie się x osób, skierowanych przez Zleceniodawcę, w grupach gwarantujących należyte opanowanie programu przewidzianego szkoleniem.

2. Termin i miejsce szkolenia: xx.xx.xxxx r. – xx.xx.xxxx r., xxxxxxxxxxxxx..

3. Szkolenie obejmuje xxx godzin zegarowych.

4. Koszt szkolenia na jedną osobę wynosi xxxxx,xx zł (słownie: xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx)

koszt osobogodziny szkolenia wynosi xxxx,xx zł (słownie: xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx).

§ 3

1. Podstawą przyjęcia na szkolenie jest odpowiednie skierowanie wydane osobie bezrobotnej przez Zleceniodawcę.

2. Zleceniobiorca zobowiązuje się do dokładnego dokumentowania preliminowanych wydatków na szkolenie.

3. Program określający:

-  nazwę i zakres szkolenia,

-  czas trwania i sposób organizacji szkolenia,

-  wymagania wstępne dla uczestników szkolenia,

-  cele szkolenia,

- plan nauczania określający tematy zajęć edukacyjnych oraz wymiar ich godzin   

  zegarowych, z uwzględnieniem części teoretycznej i praktycznej,

- treść szkolenia w zakresie poszczególnych zajęć edukacyjnych,

- wykaz literatury oraz niezbędnych środków i materiałów dydaktycznych,

- sposób sprawdzania efektów szkolenia

stanowi załącznik do umowy.

4. Załącznikami do umowy są również harmonogram uwzględniający ilość godzin zegarowych realizowanych w poszczególnych dniach, wzór ankiety dla uczestników szkolenia, wzór zaświadczenia lub innego dokumentu potwierdzającego ukończenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji oraz kalkulacja szkolenia i lista obecności opracowana przez zamawiającego.

5.  Zleceniobiorca zobowiązany jest ubezpieczyć osoby skierowane wymienione w art. 43 ust. 1 i ust. 3 ustawy z 20 kwietnia 2004 o promocji zatrudnienia i instrumentach rynku pracy (Dz. U z 2008 r. Nr 69, poz. 415, z późn. zm.), wskazane przez Zleceniodawcę - na czas trwania szkolenia od następstw nieszczęśliwych wypadków powstałych w związku ze szkoleniem oraz w drodze do i z miejsca szkolenia, Zleceniodawca zobowiązuje się do refundacji tych kosztów na podstawie dokumentów potwierdzających dokonanie opłat tytułem tego ubezpieczenia.                                                    

§ 4

Zmiana warunków umowy może nastąpić wyłącznie z przyczyn, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy w granicach obowiązujących przepisów. W przypadku odstąpienia od realizacji części programu szkolenia wyłącznie za zgodą Zleceniodawcy, Zleceniobiorca zobowiązuje się do ponownej kalkulacji i zmiany kosztów szkolenia na podstawie aneksu do niniejszej umowy (zmiana ta nie może prowadzić do wyższej ceny od osoby za szkolenie niż wynika to z pierwotnej kalkulacji).

§ 5

Zleceniobiorca zobowiązany jest do wskazania podwykonawcy zlecenia w przypadku braku możliwości wykonania zlecenia. Koszt podwykonawstwa nie może podnieść kosztu szkolenia

§ 6

Zleceniobiorca zobowiązuje się do:

1. wykonywania czynności będących przedmiotem umowy z należytą starannością, czuwania nad prawidłową realizacją zawartej umowy,

2. indywidualizacji kształcenia poprzez prowadzenie systematycznej oceny postępów

       uczestnika i zwiększenia pomocy wobec osoby mającej trudności w procesie     

       nauczania,

3. bieżącego informowania Zleceniodawcy imiennie o nieobecności na szkoleniu osoby skierowanej przez Zleceniodawcę, nie zgłoszeniu się tej osoby na szkolenie lub też rezygnacji z uczestnictwa w kursie w trakcie jego trwania - pod rygorem odmowy zapłaty za szkolenie tej osoby,

4. powiadomienia Zleceniodawcy na 3 dni robocze wcześniej o dacie i godzinie oceny końcowej uczestników  szkolenia,

5. prowadzenia dokumentacji przebiegu szkolenia stanowiącej:

- dziennik zajęć edukacyjnych zawierający listę obecności, wymiar godzin i tematy 

  zajęć edukacyjnych,

- protokół z egzaminu, jeżeli został przeprowadzony,

- rejestr wydanych zaświadczeń lub innych dokumentów potwierdzających ukończenie 

  szkolenia i uzyskania kwalifikacji.

6. sporządzania, prowadzenia oraz przekazywania kopii list obecności uczestnika szkolenia zgodnej z załączonym wzorem, w nieprzekraczalnym terminie 3 dni po zakończeniu każdego miesiąca,

7. sporządzania protokołów okoliczności i przyczyn wypadku przez zespół powypadkowy w razie gdyby taki wypadek zaistniał w trakcie szkolenia u osoby skierowanej.

8. przekazania oryginałów wszystkich dokumentów związanych ze szkoleniem w przypadku zmiany organizacyjno prawnej, likwidacji lub upadłości Zleceniobiorcy.

9. Zleceniobiorca może skreślić z listy uczestników kursu osobę skierowaną, jeżeli sytuacja wywołana nieobecnościami będzie wskazywała na brak możliwości ukończenia szkolenia z wynikiem pozytywnym. Zleceniobiorca ma obowiązek poinformowania Zleceniodawcy o konieczności dokonania skreślenia. Za dzień skreślenia przyjmuje się datę pierwszej nieobecności powodującej zdaniem Zleceniobiorcy brak możliwości ukończenia szkolenia z wynikiem pozytywnym przez osobę skierowaną. 

§ 7

Zleceniodawca zastrzega sobie:

1. prawo kontroli przebiegu i efektywności szkolenia oraz frekwencji osób skierowanych na szkolenie,

2. prawo uczestnictwa w ocenie końcowej osób skierowanych na szkolenie, która będzie przeprowadzona w formie egzaminu,

3. prawo niezwłocznego rozwiązania umowy (w terminie 10 dni roboczych od dnia stwierdzenia nieprawidłowości) w razie stwierdzenia przez Zleceniodawcę nienależytego jej wykonywania przez Zleceniobiorcę po uprzednim pisemnym zawiadomieniu o stwierdzonych nieprawidłowościach i nie przedstawieniu zadowalającego wyjaśnienia tych nieprawidłowości.

§ 8

1.    Każda osoba skierowana na szkolenie, po pozytywnym jego ukończeniu otrzyma zaświadczenie wydane przez Zleceniobiorcę zgodne z Rozporządzeniem MEN w sprawie uzyskiwania i uzupełniania przez osoby dorosłe wiedzy ogólnej, umiejętności i kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz. U. Nr 31 z 2006r., poz.216).

2.    Zleceniobiorca przekazuje  Zleceniodawcy kopie wydanych zaświadczeń.
§ 9

1. Zleceniodawca pokryje koszty  szkolenia w wysokości  xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx zł   (słownie: xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx) zgodnie z kalkulacją załączoną przez Zleceniobiorcę do umowy.

2. Warunki płatności:

      Zleceniodawca zapłaci należność określoną w ust. 1 po zakończeniu szkolenia każdej z grup. Szkolenie winno zostać zrealizowane zgodnie z warunkami określonymi 
w niniejszej umowie. Płatność nastąpi w terminie 7 dni roboczych od otrzymania faktury/rachunku dotyczącej przeszkolenia osób skierowanych.

3.   Zwrot należności obejmuje:

      - ilość osób skierowanych, które ukończyły szkolenie pomnożoną przez koszt szkolenia za   jedną osobę,

      - w przypadku, gdy osoba skierowana odbyła tylko część planowanych zajęć na szkoleniu,  Zleceniodawca zwraca koszty szkolenia wg kosztu za 1 osobę skierowaną,  

      skalkulowanego proporcjonalnie do ilości odbytych przez nią zajęć.

4.
Zleceniodawca nie ponosi kosztów szkolenia osoby skierowanej, która w trakcie szkolenia została z winy Zleceniobiorcy bezpodstawnie skreślona z listy uczestników, jednocześnie Zleceniodawca zachowuje prawo do regresu do Zleceniobiorcy za bezpodstawną wypłatę stypendium w sytuacji, gdy z winy Zleceniobiorcy taka wypłata nastąpiła.

5. Zleceniodawca ureguluje należność przelewem na konto Zleceniobiorcy:

      Nr konta: xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx.

6. Zgodnie z pkt 2 należność zostanie uregulowana na podstawie przedłożonej faktury/rachunku, list obecności oraz świadectw ukończenia szkolenia.

§ 10

1. Zleceniodawca wskazuje do współpracy: xxxxxxxxxxxx.

2. Zleceniobiorca wskazuje do współpracy: xxxxxxxxxxxxx.
§ 11

Zmiany postanowień niniejszej umowy mogą nastąpić za zgodą stron w formie pisemnego aneksu.

§ 12

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową obowiązują przepisy Kodeksu Cywilnego.

§ 13

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze stron. 

Załączniki:

1. Harmonogram.

2. Program szkolenia.

3. Kalkulacja szkolenia.

4. Wzór listy obecności.

5. Wzór ankiety dla uczestników szkolenia.

6. Wzór zaświadczenia lub innego dokumentu potwierdzającego ukończenie szkolenia i uzyskania kwalifikacji.

ZLECENIOBIORCA :                                                                              ZLECENIODAWCA:

