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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
zwana dalej (SIWZ)
dotyczaca zorganizowania i przeprowadzenia szkolenia

»PRZEDSTAWICIEL HANDLOWY?”
CPV - 80530000-8

I Zamawiajacy:

Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni, ul. Kolataja 8,
tel. 58 620-49-54 w. 102, 103, fax. 58 621- 06- 95

zaprasza do
skladania ofert w przetargu o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisie art. 11 ust.8 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2007r. Nr 223 poz. 1655 z
pozn. zm.)

Niniejsze postgpowanie zostalo wszczete poprzez zamieszczenie ogloszenia o zamowieniu
na stronie Biuletynu Zamowien Publicznych UZP w dniu 11.05.2010 r. 1 na stronie
internetowej Zamawiajacego: pup.gdynia.ibip.pl, a nastgpnie wywieszone na tablicy ogloszen
w siedzibie Zamawiajacego.

IL. Tryb zaméwienia:
Postgpowanie prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2007, Nr 223, poz. 1655, z p6zn. zm.)
w trybie przetargu nieograniczonego.
I11. Opis przedmiotu zamowienia.
1. Przedmiotem zamdéwienia objetym niniejszym postgpowaniem jest zorganizowanie

1 przeprowadzenie szkolenia dla dwoch dziesigcioosobowych grup 0sob bezrobotnych
zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Gdyni.

2. Celem szkolenia jest przygotowanie uczestnikow szkolenia do wykonywania pracy
przedstawiciela handlowego.
3. Termin wykonania zamowienia — szkolenie musi odby¢ si¢

— dla I grupy w terminie 02.08.2010 do 03.09.2010 r.,
— dlaII grupy w terminie 01.10.2010 do 05.11.2010 r.,

4. Miejsce szkolenia — teren Gdyni.

5. Program szkolenia powinien obejmowac¢ 150 godzin zegarowych zaje¢ teoretycznych
1 praktycznych, w tym nie wigcej niz 30 godzin zaje¢ z obshigi programu
komputerowego. W godzinach tych nalezy uja¢ oceng koncowa uczestnika szkolenia
(np. w formie egzaminu, testu, itp.).
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Program szkolenia ma zawiera¢ nastgpujace zagadnienia:

— rola 1 zadania przedstawiciela handlowego,

— zakres obowiazkéw handlowca,

— poznanie rynku na ktorym dziata handlowiec,

— monitorowanie rynku pod wzgledem popytu i podazy na produkty,

— reklama i promocja,

— dystrybucja, organizowanie sieci sprzedazy,

— pozyskiwanie klientow,

— utrzymywanie kontaktéw handlowych,

— techniki i etapy sprzedazy,

— sprzedaz w terenie, wizyta handlowa,

— organizowanie dostaw towardéw do klientow,

— tworzenie 1 prezentacja oferty handlowe;,

— elementy marketingu,

— prowadzenie profesjonalnej rozmowy handlowej,

— komunikacja migdzyludzka,

— negocjacje, techniki negocjacyjne,

— zarzadzanie celem i czasem,

— zagadnienia finansowo — prawne dotyczace sprzedazy 1 zawodu handlowca,

— reklamacje,

— obstuga programu komputerowego SUBIEKT
Uwaga! Szkolenia bez bloku ksztalcacego umiejetnos¢ poszukiwania zatrudnienia
oraz bez wyzywienia (za wyzZywienie nie uznaje si¢ kawy, herbaty, zimnych napojow,
cukru, mleka, cytryny i drobnych ciastek).

10.

11.

12.

Czas trwania szkolenia musi wynosi¢ dla jednej grupy 25 dni roboczych (szkolenie nie
moze odbywacé si¢ w soboty 1 niedziele oraz $wigta), nie krocej niz 6 godzin
zegarowych dziennie 1 30 godzin zegarowych tygodniowo (za godzing zegarowa
uznaje si¢ 45 minut zaje¢ edukacyjnych i 15 minut przerwy). Dzien szkolenia nie
moze konczy¢ si¢ przerwa.

Kandydaci na szkolenie zostana wskazani przez Zamawiajacego.

Wykonawca w trakcie trwania szkolenia winien zapewni¢ uczestnikom szkolenia
bezpieczne 1 higieniczne warunki pracy 1 nauki. W zwiazku z powyzszym
pomieszczenia, w ktorych realizowane begda zajgcia szkoleniowe winny by¢
bezwzglednie dostosowane do prowadzenia zaj¢¢ dla grupy dziesigcioosobowej,
musza by¢ wyposazone w sprzet audiowizualny tj. tablicg korkowa 1/lub
suchoscieralng i/lub flipchart z zapasem kartek, projektor oraz ekran projekcyjny.
Wykonawca przed rozpoczgciem szkolenia jest zobowiazany zapozna¢ uczestnikow
z jego szczegdlowym programem, przekaza¢ im harmonogram realizowanych zajeé
oraz zapewni¢ uczestnikom szkolenia wszelkie materialty dydaktyczne 1 sprzet
niezbedne do przeprowadzenia takiego szkolenia, w tym materialy biurowe w postaci
srodkow piszacych 1 notesOw oraz inne niezbgdne do nauki zawodu objgtego tematyka
szkolenia.

Materialy szkoleniowe przekazywane nieodplatnie kazdemu uczestnikowi szkolenia
musza by¢ oznakowane na pierwszej stronie zgodnie z zatacznikiem nr 9.

Szkolenie winno zakonczy¢ si¢ wydaniem zaswiadczenia o ukonczeniu kursu
zgodnie z §6 ust.1 Rozporzadzenia Ministra Edukacji 1 Nauki z dn. 03 lutego 2006 r.
w sprawie uzyskiwania 1 uzupelnienia przez osoby dorosle wiedzy ogo6lnej,
umiej¢tnosci 1 kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz U. z 2006, Nr
31 poz.216).

Kserokopie w/w dokumentow musza by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem
przez Wykonawce zamoOwienia, a ich odbior potwierdzony przez uczestnikow
szkolenia  1iprzekazane do PUP w Gdyni w terminie do 5 dni roboczych od



13.

14.

zakonczenia szkolenia.

Po zakonczeniu szkolenia Wykonawca zobowiazany jest do przeprowadzenia ankiety
wsrdd uczestnikow szkolenia.

Wykonawca bedzie prowadzit nadzor wewngtrzny nad szkoleniem, stuzacy
podnoszeniu jakos$ci prowadzonego szkolenia.

Zamawiajacy zastrzega, ze nie gwarantuje, iz szacowana liczba osob, o ktorej mowa

wyzej, bedzie skierowana na szkolenie. [lo$¢ 0sob kierowanych na szkolenie zalezy bowiem
od gotowosci bezrobotnych do podjgcia szkolenia, na co Zamawiajacy nie ma wplywu,
a zatem 1lo$¢ osob skierowanych na szkolenie moze by¢ mniejsza.

Zgodnie z art. 144 ustawy Prawo zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2007r. Nr 223 poz. 1655 z pdzn. zm.)
Zamawiajacy dopuszcza:

I.

dokonanie zmiany miejsca wykonywania zamdéwienia po podpisaniu umowy, pod
warunkiem, ze nowe miejsce wykonania zamdwienia zlokalizowane zostanie na
terenie Gdyni,

dokonanie zmiany wykladowcy po podpisaniu umowy, pod warunkiem, ze nowo
wskazany wyktadowca bedzie posiadal wyksztalcenie 1 doswiadczenie w zakresie
ilosci przeprowadzonych szkolen z zakresu objgtego zamdwieniem rownowazne do
zmienianego wykladowcy.

Powyzsze zmiany moga zosta¢ wniesione po podpisaniu umowy jedynie w sytuacji
wystapienia przyczyn losowych niezaleznych od Wykonawcy.

Iv.

Opis warunkow udzialu w postegpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkow:

o udzielnie zamowienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:

- nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 1 2 ustawy
Prawo zamdwien publicznych,

- spetniaja warunki okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy,

- zloza oferte zgodna z wymaganiami zawartymi w SIWZ,

- posiadaja aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych.

Na podstawie art. 26 ust 2 b Pzp, w postgpowaniu o udzielenia zamowienia moga
wzia¢ udzial Wykonawcy, ktorzy beda polega¢ na wiedzy 1 doswiadczeniu, potencjale
technicznym, os6b zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolno$ciach finansowych
innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi
stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢
Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji
zamoOwienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowiazanie tych
podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasoboéw na okres korzystania z
nich przy wykonywaniu zaméwienia.

Zamawiajacy zbada spelnianie przez Wykonawcow  warunkéw  udzialu
w postgpowaniu wg formuly speinia — nie spetlnia, na podstawie wymaganych
dokumentow 1 o$wiadczen zataczonych do oferty.

Zamawiajacy wymaga, by Wykonawca przystepujacy do udzialu w postgpowaniu
dysponowal dos§wiadczeniem w realizacji minimum 1-go szkolenia o tematyce objgte;]
zamdwieniem.
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Opis sposobu przygotowania oferty.

Oferta sktadana przez wykonawcg¢ ma by¢ sporzadzona na formularzach ofertowych
stanowiacych zalaczniki nr 1,2,3,4,4a,5,6,7,8.

Wykonawcy zobowiazani sa dokladnie zapozna¢ si¢ z informacjami zawartymi
w SIWZ.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna ofertg, ztozenie wigkszej liczby ofert spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawcg.

Oferta ma obejmowac calo$¢ zamowienia.

Do oferty Wykonawca dolacza wszystkie wymagane dokumenty i o$wiadczenia
wymienione w Rozdziale VI.

Formularz ,,Oferta szkoleniowa” 1,,Kalkulacja szkolenia” ma zosta¢ wypetiony przez
Wykonawce $cisle wedtug postanowien SIWZ, bez dokonywania w nich zmian. W
przypadku, gdy jakas zczgsci dokumentéw nie dotyczy Wykonawcy, wowczas
Wykonawca wpisuje ,,nie dotyczy”.

Oferta musi zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim z zachowaniem pisemnej formy,
pod rygorem niewaznosci.

Oferta ma by¢ napisana czytelnie, najlepiej pismem komputerowym lub inng czytelna
1 trwala technika.

Wszystkie strony oferty maja by¢ podpisane przez Wykonawce lub upowazniona
przez Wykonawcg osobg. Za podpisanie uznaje si¢ wlasnorgczny podpis, a w
wymaganych miejscach podpis z pieczatka imienna.

Upowaznienie do podpisania oferty ma by¢ dotaczone do oferty, o ile nie wynika
z innych dokumentéw zataczonych do oferty.

Poprawki powinny by¢ naniesione poprzez skreslenie dotychczasowej tresci i
wpisanie nowej, z zachowaniem czytelnosci btednego zapisu oraz podpisane przez
Wykonawcg.

Zaleca sig, by wszystkie strony oferty zostaty kolejno ponumerowane, a oferta zostata
spieta w sposob trwaty tj. zbindowana lub zszyta.

W przypadku, gdy Wykonawca dofaczyl do oferty kopi¢ dokumentu musi ona by¢
poswiadczona przez Wykonawce za zgodno$¢ z oryginalem z kazdej kopiowanej
strony. W przypadku przedstawienia kopii nieczytelnej lub budzacej watpliwosci co
do jej prawdziwos$ci, Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub
notarialnego potwierdzenia.

Zamawiajacy nie wyraza zgody na zlozenie oferty w postaci elektronicznej, opatrzone;j
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego
kwalifikowanego certyfikatu.

Wykonawca winien zlozy¢ ofert¢ w nieprzejrzystej, szczelnej, trwale zamknigtej
1 nienaruszonej kopercie.

Na kopercie musza si¢ znajdowac nastgpujace oznaczenia:

nazwa 1 adres zamawiajacego: Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni, ul. KoMtataja 8,
pokoj nr 101 (kancelaria), 1 pigtro.

nazwa i adres Wykonawcy,

napis: ,,Oferta kursu Przedstawiciel handlowy” — nie otwiera¢ przed dniem
19.05.2010 r., godz. 11.00

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozona przez siebie ofertg
pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu
zmian lub wycofaniu oferty przed uptywem terminu sktadania ofert. Powiadomienie
o wycofaniu lub wprowadzeniu zmian w ofercie musi by¢ przygotowane 1 oznaczone
jak w pkt 17 1 18 oraz dodatkowo podpisane na kopercie zmiana lub wycofanie oferty
na ustuge w zakresie ,,Przedstawiciel handlowy”.
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W przypadku gdy oferta zawiera informacj¢ stanowiaca tajemnice przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepisdéw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Wykonawca, nie pdzniej
niz w terminie skladania ofert winien zastrzec, ktore informacje zawarte w ofercie
stanowia tajemnicg przedsigbiorstwa i nie moga by¢ udostgpnione. Strony zawierajace
te informacj¢ winny by¢ oznaczone napisem ,,Tajne”. Wykonawca nie moze zastrzec
informacji dotyczacej: nazwy 1 adresu wykonawcy, ceny, terminu wykonania
zamoOwienia, okresu gwarancji 1 warunkéw platnosci.

Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwiazane z przygotowaniem 1 ztozeniem oferty.
Nie przewiduje si¢ mozliwosci sktadania ofert wariantowych 1 czgsciowych.

Wykazy oswiadczen i dokumentow jakie ma dostarczy¢ Wykonawca w celu
potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu.

Kserokopia aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy
wymagaja wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w
oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych, wystawionego
nie wezesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu skladania ofert, poswiadczonego
za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

Oswiadczenie Wykonawcy, ze spelnia warunki okre§lone w art. 22 1 24 ustawy
Prawo zamdéwien publicznych — wzor stanowi zalacznik nr 2 do SIWZ.

Program (na zalaczniku nr 3) okreslajacy:

nazw¢ 1 zakres szkolenia,

czas trwania 1 sposOb organizacji szkolenia,

wymagania wstgpne dla uczestnikow szkolenia,

cele szkolenia,

plan nauczania okreslajacy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar godzin
zegarowych w tygodniu, z uwzglednieniem czgsci teoretycznej i praktycznej,

f. tres¢ szkolenia w zakresie poszczegdlnych zaje¢ edukacyjnych,

g. wykaz literatury oraz niezbednych srodkow i materiatow dydaktycznych,

h. sposob sprawdzania efektow szkolenia .

Wykaz kadry dydaktycznej na zataczniku nr 3.

Informacja o warunkach lokalowych na zalaczniku nr 3.

Wykaz wyposazenia w sprzgt 1 pomoce dydaktyczne, przewidziane do realizacji
zamOwienia na zalaczniku nr 3.

Wykaz posiadanych certyfikatow na zataczniku nr 3.

Pisemne zobowiazanie os6éb lub innych podmiotéw do oddania do dyspozycji
niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia,
jezeli Wykonawca polega na wiedzy 1 doswiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacego go z nimi stosunkow (zatacznik 4 1 4a).
Wykaz szkolen (kurséw) o tematyce zgodnej z profilem zamowienia zrealizowanych
w ostatnich 3 latach (zalacznik nr 5).

Szczegbdlowy opis ceny zamowienia w oparciu o wzor stanowiacy zalacznik nr 6.
Harmonogram szkolenia na zataczniku nr 7.

Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z trescia umowy na zataczniku nr 8.

Wzor zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia zgodny z Rozporzadzeniem MEN w
sprawie uzyskiwania i uzupetniania przez osoby doroste wiedzy ogolnej, umiejgtnosci
1 kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz. U. Nr 31 z 2006r.,
poz.216).

Wzér ankiety dla uczestnikéw szkolenia, ktéra wypetnia po zakonczeniu szkolenia.

N



VIL Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty i ich znaczenie.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nizej
wymienionymi kryteriami 1 ich wagami oraz w nastgpujacy sposob bedzie dokonywat oceny
ich spetniania.

Lp. Kryterium Waga
1 Cena szkolenia 45%
) Doswiadczenie Wykonawcy w realizacji szkolen obejmujacych zakres 359

tematyczny przedmiotu zamowienia °
Posiadanie przez Wykonawce certyfikatu jakosci ustug (np. akredytacja, o
3 1S itp.) 20%

Ustalone kryteria nie podlegaja zmianie w trakcie prowadzonego postgpowania.
1. Opis sposobu oceny ceny szkolenia.

Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty zwiazane z prawidlowa
realizacja zamowienia z uwzglednieniem postanowien zawartych w niniejszej SIWZ 1 nie
moze ulec zmianie.

Cena podana w ,,Ofercie szkoleniowej” 1 ,,Kalkulacji szkolenia” musi by¢ wyrazona w
polskich ztotych, liczbowo 1 stownie z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

Ocena kryterium ceny szkolenia obliczona zostanie wedtug wzoru:
Lp={(Cn: Co) x 45% }x100
gdzie: Lp = liczba punktow,

Cn = cena najnizsza wsrod ofert,

Co = cena danego wykonawcy,

Otrzymana ilo$¢ punktow zostanie zaokraglona do dwoch miejsc po przecinku.

2. Doswiadczenie Wykonawcy w realizacji szkolen obejmujacych zakres
tematyczny przedmiotu zamowienia

Lp. Ilos¢ zrealizowanych szkolen z zakresu objetego Wagea punktowa
zamowieniem w ostatnich 3 latach gap
1 1 0
2 2-19 1
3 20 1 wigcej 2

Przy ocenie doswiadczenia Wykonawcy brana bedzie pod uwage liczba
zrealizowanych szkolen o tematyce objetej zamowieniem obliczona wedlug wzoru:



Lp= (Lsx35%) x 100

gdzie: Lp = liczba punktow

Ls = liczba punktow za ilo§¢ zrealizowanych szkolen z zakresu objgtego
zamOéwieniem w ostatnich 3 latach.

3. Posiadanie przez Wykonawce certyfikatu jakoSci wuslug (np.

akredytacja, ISO itp.)

Przy ocenie brane bedzie pod uwagg fakt posiadania certyfikatu jakosci ustug.

Wartos$¢ punktowa zostanie przyznana w nastgpujacy sposob:
- posiadanie przez Wykonawce certyfikatu jakosci ustug 1 pkt,
- brak certyfikatu jakosci ustug 0 pkt

Posiadanie certyfikatu obliczone zostanie wedtug nastgpujacego wzoru:

Lp =(C x20%) x100
gdzie: Lp = liczba punktéw,

C = liczba punktow za posiadanie certyfikatu przez ocenianego Wykonawcg.

VII. Zasady i tryb wyboru najkorzystniejszej oferty

I.

2.

Przy dokonywaniu wyboru oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy stosowat bedzie
wylacznie zasady 1 kryteria okreslone w SIWZ.

Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada zasadom
okreslonym w ustawie Prawo zamowien publicznych, SIWZ oraz zostanie uznana za
najkorzystniejsza sposréd nieodrzuconych ofert na podstawie przyjetych kryteriow
oceny ofert 1 ich wag okreslonych w poprzednim rozdziale.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty zgodnie z art.
92 ust. 1 Pzp.

W zawiadomieniu wystanym do Wykonawcy, ktorego oferta uznana zostanie
za najkorzystniejsza, Zamawiajacy okresli termin 1 miejsce podpisania umowy,
zgodnej ze wzorem zalaczonym do SIWZ.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zamiesci informacje,
o ktérych mowa w pkt. 3 , rOwniez na stronie internetowej oraz na tablicy ogloszen
w siedzibie Zamawiajacego.

VIII. Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli:

[

No v

jest niezgodna z ustawa,

jej tres¢ nie odpowiada tresci SIWZ, z zastrzezeniem omylki polegajacej na
niezgodnosci oferty z SIWZ niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty,

jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisOw
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia,

zostala zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu,
zawiera btedy w obliczeniu ceny,

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzil si¢ na



poprawienie omyltki polegajacej na niezgodnosci oferty z SIWZ niepowodujacej
istotnych zmian w tresci oferty,
8. jest niewazna na podstawie odregbnych przepisow.

O odrzuceniu oferty Zamawiajacy zawiadomi rownoczesnie wszystkich Wykonawcow,
podajac uzasadnienie faktyczne 1 prawne.

IX. Oferta z razaco niska cena.

W celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu
zamOwienia, Zamawiajacy zwroci si¢ do Wykonawcy, ktory zlozyt taka oferte o zlozenie w
wyznaczonym terminie dodatkowych wyjasnien dotyczacych elementow oferty majacych
wplyw na wysoko$¢ ceny. W przypadku, gdy Wykonawca nie zlozy wyjasnien w
wyznaczonym terminie lub jezeli dokonana ocena wyjasnien potwierdzi, ze oferta zawiera
razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamdéwienia, Zamawiajacy odrzuci taka oferte.

X. Wyjasnienia tresci ofert i poprawianie oczywistych omylek.

W toku badania 1 oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcoéw wyjasnien
dotyczacych tresci zlozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy
Zamawiajacym a Wykonawca negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz, z zastrzezeniem
tresci nastgpnego zdania, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

Zamawiajacy poprawi w tekScie oferty oczywiste omyiki pisarskie 1 oczywiste omytki
rachunkowe w obliczeniu ceny, niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego
oferta zostata poprawiona.

XI. Wykluczenie wykonawcy.

Przestanki wykluczenia wykonawcy z postgpowania zawiera art. 24 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

XII. Uniewaznienie postgpowania.
Postgpowanie o udzielenie zamOwienia zostanie uniewaznione, jezeli wystapi jedna z
przestanek zawartych z art. 93 Pzp.

XIII. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcag
oraz przekazywania oSwiadczen i dokumentow.
1. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego z prosba o wyjasnienie tresci SIWZ.
2. Porozumiewanie si¢ migdzy stronami dopuszczalne jest w formie pisemnej ze
zwrotnym potwierdzeniem odbioru oraz faksem (58 621-06-95) z wyjatkiem sktadania
ofert, w przypadku ktorych, obowigzuje forma pisemna.

3. Jezeli o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane sa
faksem, musza by¢ niezwlocznie przekazane w formie pisemne;.

4. Zamawiajacy nie udzieli zadnych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi w formie
ustnej badz telefonicznej, w sprawach wymagajacych zachowania formy pisemne;.

5. Zamawiajacy oswiadcza, 1z nie zamierza zwolywa¢ zebrania wszystkich
Wykonawcdw w celu wyjasnienia watpliwosci dotyczacych SIWZ.

6. Osoba uprawniona do bezposredniego kontaktu z Wykonawcami jest Urszula Glab

tel. 58 620- 49- 54 w. 103, pokdj 103, od poniedziatku do piatku w godz. 8.00 — 15.00.



XIV. Termin zwigzania z oferta.

Wykonawca jest zwiazany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwiazania oferta

rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

XV. Wymagania dotyczace wadium.

Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia wadium.

XVIL

1.

XVIIL

Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

Zamknigta kopert¢ zawierajaca oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego
(81-332 Gdynia, ul. KoHataja 8) w pokoju nr 101 kancelaria (I pigtro) od poniedziatku
do piatku od 8.00-15.00.

Termin sktadania ofert uptywa dnia 19.05.2010 r. o godz. 10.30. Decydujace
znaczenie dla oceny zachowania terminu skladania ofert ma data 1 godzina wplywu
oferty do Zamawiajacego, a nie data jej nadania przesytka pocztowa lub kurierska.
Oferty otrzymane po tym terminie zostang niezwlocznie zwrocone Wykonawcy bez
otwierania.

Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego w dniu 19.05.2010 r.
o godz. 11.00, pok. 103, I pietro.

Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia rozliczen w walutach obcych.

XVIII. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty.

I.

XIX.

XX.

Wykonawca, ktorego oferta uznana zostala za najkorzystniejsza, bgdacy osoba
fizyczna prowadzaca dzialalno$¢ gospodarcza przed podpisaniem umowy przedstawi
Zamawiajacemu kopi¢ wpisu do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej 1 kopig
aktualnego wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych w celu potwierdzenia, ze
osoba/osoby podpisujace oferte maja stosowne umocowanie do reprezentowania
Wykonawcy.

Umowge podpisuja upowaznieni przedstawiciele Wykonawcy lub petnomocnik, jezeli
jego pelomocnictwo obejmuje zakres tych czynno$ci 1 jest wazne w chwili
podpisania umowy.

Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do treSci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogélne warunki umowy.

Umowa zostanie zawarta zgodnie ze wzorem umowy dotaczonym do SIWZ.
Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej

Do niniejszego postgpowania maja zastosowanie §rodki ochrony prawnej wymienione
w Dziale VI Ustawy Prawo zamédwien publicznych.



Zalacznik nr 1
Gdynia, dnia ........cccceeeeiveeriieee.
OFERTA SZKOLENIOWA
Nazwa jednostki szkoleniowe;j:
Adres jednostki szkoleniowe;:
Nr telefonu:

Nr fax

NIP

Numer wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych we wtasciwym Wojewddzkim Urzedzie
Pracy:

Nr konta bankowego:
Osoba upowazniona do podpisywania umowy:
Osoba wyznaczona do kontaktéw z Powiatowym Urzedem Pracy w Gdyni:

(data 1 podpis osoby upowaznionej z pieczatka imienna)



(piecze¢ wykonawcy)

Zalacznik Nr 2

OSWIADCZENIE

Zgodnie z art. 22 ust.] ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamowien publicznych
oswiadczam, ze spetniam warunki zwiazane z przedmiotem zamowienia, a dotyczace:

I.

2.
3.

4,

posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadaja obowiazek ich posiadania;

posiadania wiedzy 1 doswiadczenia;

dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;

sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

Ponadto o$wiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ww.
ustawy.

(data i podpis osoby upowaznionej z pieczatka imienna)



Zalacznik nr 3
PROGRAM SZKOLENIA

(Nazwa szkolenia)

1. Zakres szkolenia
2. Czas trwania szkolenia: od .........ccceeiiiniiiniiiicnnen. dO e
3. Sposob organizacji szkolenia:
lo$¢ godzin zegarowych ogolem: ...
W tym:
— 1lo$¢ godzin zajec teoretycznyCh: .......ccoviiiiiiii e
— 1lo$¢ godzin zajeé praktycznych: ...
— 1lo$¢ godzin 1 forma oceny KONCOWE]: .....ooviiiiiiiii i,
4. Wymagania wstgpne dla uczestnikdéw (dotyczy réwniez wymaganych badan
lekarskich 1 psychologicznych wymaganych odrgbnymi przepisami):
5. Cel sZKOIENIA:. . c.e e
6. Plan nauczania okres$lajacy tematy zaje¢ edukacyjnych z uwzglednieniem tresci
szkolenia oraz ich wymiar godzin zegarowych w tygodniu, z uwzglednieniem czgsci
teoretycznej 1 praktyczne;j
Liczba godzin | Liczba godzin
LP | TEMAT ZAJEC | TRESC SZKOLENIA | Z¢garowych | zegarowych
zajec zajec
teoretycznych. | praktycznych
7. Wykaz literatury oraz §rodkoéw 1 materialow dydaktycznych:
8. Sposdb sprawdzania efektow szkolenia, w tym ocena koncowa uczestnika szkolenia

(np. w formie egzaminu, testu, itp.)




9. Wykaz kadry dydaktycznej przewidzianej do realizacji szkolenia:

Imig 1 nazwisko Informacje na temat: [los¢ (liczba)
Wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych, przeprowadzonych
doswiadczenia, oraz zakresu wykonywanych szkolen z zakresu
czynnosci objetego
zamoéwieniem
w ostatnich 3
latach
Wyksztalcenie:
Kwalifikacje zawodowe:
Doswiadczenie:
Zakres wykonywanych czynno$ci:
Wyksztalcenie:
Kwalifikacje zawodowe:
Doswiadczenie:
Zakres wykonywanych czynno$ci:

10. Informacja o miejscu 1 warunkach lokalowych:
— miejsce szkolenia (peten adres)

— warunki lokalowe:

11. Ilos¢ wyposazonych stanowisk niezbednych do prawidlowej realizacji szkolenia oraz
rodzaj 1 ilos¢ wyposazenia w sprzgt 1 pomoce dydaktyczne przypadajace na kazda
grupg szkoleniowa:

(data 1 podpis osoby upowaznionej z pieczatka imienna)




Zalacznik nr 4

ZOBOWIAZANIE DO WSPOLPRACY

Ja, NIZEJ POAPISANY (B)..uuveeeiiieeiieeetieeeiteeetee e tee et e e e sete e e sttt e e staeeestaeeessbesaeasnsaeeansaeannsaeannssesnsseens
dZ1ataJAC W IMIEIIIU 1...eeiieiiiie ettt et ettt e e stte e e stte e et b etae e s taeesnsaeaansaeennsaeeesseeensseensseenns

zgadzam si¢ niniejszym na wynajem pomieszczen na cele szkoleniowe dla:

(nazwa jednostki szkoleniowej)

przy realizacji zamowienia na organizacj¢ szkolenia dla 0sob bezrobotnych:

(nazwa szkolenia)

(data 1 podpis osoby upowaznionej z pieczatka imienna)



Zalacznik nr 4a

ZOBOWIAZANIE DO WSPOLPRACY'

Ja, NIZEJ POAPISANY(Q)....evreeiiie ettt ettt et et e et ee et ae e s tae e s taeesnsaeeesaeaessseaessseeessseeensnes

Zgadzam si¢ na zgloszenie mojej osoby jako wyktadowcy w

(nazwa jednostki szkolacej)

przy realizacji zamoOwienia na organizacj¢ szkolenia dla 0osob bezrobotnych

(nazwa szkolenia)

oraz zobowiazujg si¢, ze w razie uzyskania zamowienia przez ta jednostke szkoleniowa bedg
pracowac przy jego realizacji w zakresie opisanym w ofercie.

(data 1 podpis osoby sktadajacej zobowiazanie)




Zalacznik nr 5

(pieczg¢ wykonawcy)

Informacja o szkoleniach o tematyce zgodnej z profilem zamdéwienia, organizowanych
w ostatnich trzech latach

Nazwa szkolenia 1 termin realizacji [los¢ zrealizowanych
szkolen

(data 1 podpis osoby upowaznionej z pieczatka imienna)



Zalacznik nr 6
KALKULACJA SZKOLENIA

(nazwa szkolenia)

Ilo$¢ uczestnikow objetych Ilos¢ godzin zegarowych
szkoleniem: szkolenia dla jednej grupy
Termin wykonania zamdwienia:

I. KOSZTY STALE

1.
2.
3.
razem
II. KOSZTY ZMIENNE
1.
2.
3.
razem
1. ZYSK
1. Zysk
IV. LACZNIE (PKT1,2,3)
Koszt szkolenia wszystkich grup: ........... (stownie: .......ooviiiiiii )
Koszt szkolenia ............ osobowej grupy: ............... (stownie: .........cooiviiiiiiii )
Koszt szkolenia 1 osoby: .................. (slownie: .......ooviiiii )
Koszt osobogodziny: ..................... (stownie: .....ooiiii )

(data 1 podpis osoby upowaznionej z pieczatka imienna)




Zalacznik nr 7

HARMONOGRAM SZKOLENIA

(nazwa szkolenia)

Liczba
Data | godzin | Godziny | oy TEMAT ZAJEC
zegarowych | zajeé
zajec

W harmonogramie nalezy wykaza¢ oceng koncowa uczestnika.

(data 1 podpis osoby upowaznionej z pieczatka imienna)




Zalacznik nr 8

(pieczg¢ wykonawcy)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z zataczonym do SIWZ wzorem umowy w sprawie

przeprowadzenia szkolenia i akceptuj¢/nie akceptuje™ jej tresc.

Data (data 1 podpis osoby upowaznionej z
pieczatka imienna)

*niepotrzebnie skresli¢



Wzér UMOWY
sprawie przeprowadzenia szkolenia w ramach:
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki:
Dziatanie 6.1 ,,Poprawa dostepu do zatrudnienia oraz wspieranie aktywnos$ci zawodowej w
regionie”
Poddziatanie 6.1.3 Poprawa zdolno$ci do zatrudnienia oraz podnoszenie poziomu aktywnosci
zawodowej 0sob bezrobotnych”
Projekt: , XXXXXXXXXXXXXXXX"
zawarta w dniu XXXXXXXXXXXXX T.
pomigdzy :
Powiatowym Urzedem Pracyw Gdyni ~ reprezentowanym  przez XXX XXX XXXXXXXXX,
dziatajaca na podstawie upowaznienia Prezydenta Miasta Gdyni 1 Prezydenta
Miasta Sopot, zwanym w tresci umowy ZLECENIODAWCA

XXXXXXXX XXX XXX XXX XXXXX
XXXXXXXX XXX XXX XXX XXXXX
reprezentowanym przez XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
zwanym w tresci umowy ZLECENIOBIORCA
0 nastegpujacej tresci:

§1

1. Przedmiotem umowy jest przeprowadzenie przez Zleceniobiorcg na rzecz Zleceniodawcy
szkolenia:
5 XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX,

2. Zleceniobiorca oswiadcza, ze posiada uprawnienia i warunki do nalezytego wykonania
zlecenia, a pracownicy realizujacy program szkolenia odpowiednie kwalifikacje.

3. Zakres S$wiadczenia Zleceniobiorcy wynikajacy z niniejszej umowy jest tozsamy
Z jego zobowiazaniem zawartym w dokumentacji dotyczacej przeprowadzenia szkolenia.

§2

1. Szkoleniem obejmie si¢ XX osob, skierowanych przez Zleceniodawce, w grupie
gwarantujacej nalezyte opanowanie programu przewidzianego szkoleniem.

2. Termin i miejsce szkolenia: XXXXXXXX r. - XXXXXXX r., XXXXXXXXX.

3. Szkolenie obejmuje XX godzin zegarowych (XX godz. zaje¢ teoretycznych i XX godz.
zaje¢ praktycznych) w tym egzamin.

4. Koszt szkolenia na  jedna  osobeg Wwynosi XXXX zt (stownie:
XXXXXXXXXXXXXXXXX), koszt osobogodziny szkolenia wynosi XXXX zt
(stownie: XXXXXXXXXXXXX).

§3

1. Podstawa przyjecia na szkolenie jest odpowiednie skierowanie wydane osobie
skierowanej przez Zleceniodawcg.

2. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do umieszczenia logotypéw na dokumentach dotyczacych
szkolenia oraz informacji o finansowaniu projektu ze $rodkéw Unii Europejskie; w
miejscach prowadzenia szkolenia, na materialach informacyjnych, szkoleniowych,
edukacyjnych, zaswiadczeniach dotyczacych realizacji szkolenia (zgodnie z tres$cia
wytycznych w zakresie informacji 1 promocji dostgpna na stronie www.efs.gov.pl) po
udostepnieniu go przez Zleceniodawce.

3. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do informowania osob skierowanych na szkolenie
o wspoHinansowaniu realizacji projektu z Europejskiego Funduszu Spotecznego poprzez



umieszczanie w jednostce szkolacej plakatow z informacja
o wspdHinansowaniu projektu z Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do dokladnego dokumentowania preliminowanych
wydatkéw na szkolenie.
Program okres$lajacy:

- nazwe 1 zakres szkolenia,
czas trwania 1 sposOb organizacji szkolenia,
wymagania wstgpne dla uczestnikow szkolenia,
cele szkolenia,
plan nauczania okre$lajacy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz wymiar ich godzin

zegarowych, z uwzglednieniem cze$ci teoretycznej 1 praktycznej,

- tre$¢ szkolenia w zakresie poszczegdlnych zaj¢¢ edukacyjnych,

- wykaz literatury oraz niezbednych srodkéw 1 materiatlow dydaktycznych,

- sposob sprawdzania efektow szkolenia

stanowi zalacznik do umowy.
Zalacznikami do umowy sa rowniez harmonogram uwzgledniajacy ilos¢ godzin
zegarowych realizowanych w poszczegdlnych dniach, wzoér ankiety dla uczestnikow
szkolenia, wzoér zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacego ukonczenie
szkolenia 1 uzyskanie kwalifikacji oraz kalkulacja szkolenia 1 lista obecnosci opracowana
przez zamawiajacego.
Zleceniobiorca zobowiazany jest ubezpieczy¢ osoby skierowane wymienione w art. 43
ust. 1 1 ust. 3 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instrumentach
rynku pracy (Dz. U. z 2008 r. Nr 69, poz. 415, z p6ézn. zm.), wskazane przez
Zleceniodawce na czas trwania szkolenia od nastgpstw nieszczg$liwych wypadkow
powstatych w zwiazku ze szkoleniem oraz w drodze do
1 z miejsca szkolenia. Zleceniodawca zobowiazuje si¢ do refundacji tych kosztow na
podstawie dokumentow potwierdzajacych dokonanie opftat tytutem tego ubezpieczenia.
Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do dostarczenia do Zleceniodawcy wzoru materialow
szkoleniowych przeznaczonych dla osob skierowanych na szkolenie oraz imiennej listy
0soOb, ktére otrzymaty ww. materiaty wraz z pisemnym potwierdzeniem ich odbioru.

§ 4

Zmiana warunkéw umowy moze nastapi¢ wylacznie z przyczyn, ktéorych nie mozna

bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy w granicach obowiazujacych przepisow.
W przypadku odstapienia od realizacji czgsci programu szkolenia wylacznie za zgoda
Zleceniodawcy, Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do ponownej kalkulacji 1 zmiany kosztow
szkolenia na podstawie aneksu do niniejszej] umowy (zmiana ta nie moze prowadzi¢ do
wyzszej ceny od osoby za szkolenie niz wynika to z pierwotnej kalkulacji).

§5

Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do:

I.

2.

wykonywania czynnosci bgdacych przedmiotem umowy z nalezyta starannoscia,
czuwania nad prawidlowa realizacja zawartej umowy,

indywidualizacji ksztalcenia poprzez prowadzenie systematycznej oceny postepow osoby
skierowanej 1 zwigkszenia pomocy wobec osoby skierowanej majacej trudnosci  w
procesie nauczania,

biezacego informowania Zleceniodawcy imiennie o nieobecno$ci na szkoleniu osoby
skierowanej przez Zleceniodawce, nie zgloszeniu si¢ tej osoby na szkolenie lub tez
rezygnacji z uczestnictwa w szkoleniu w trakcie jego trwania - pod rygorem odmowy
zaplaty za szkolenie tej osoby,



10.

powiadomienia Zleceniodawcy na 3 dni robocze wczesniej o dacie 1 godzinie oceny
koncowej osoby skierowanej na szkolenie,
prowadzenia dokumentacji przebiegu szkolenia stanowiacej:

- dziennik zaj¢¢ edukacyjnych zawierajacy listg obecnosci, wymiar godzin 1 tematy

zaje¢ edukacyjnych,
- protokot z egzaminu, jezeli zostat przeprowadzony,
- rejestr wydanych zaswiadczen lub innych dokumentow potwierdzajacych ukonczenie
szkolenia 1 uzyskania kwalifikacji.

sporzadzania, prowadzenia oraz przekazywania kopii list obecnosci 0sob skierowanych na
szkolenie z ich podpisami potwierdzajacymi uczestnictwo
w nieprzekraczalnym terminie 3 dni roboczych po zakonczeniu kazdego miesiaca,
sporzadzania protokolow okolicznos$ci 1 przyczyn wypadku przez zesp6t powypadkowy w
razie gdyby taki wypadek zaistnial w trakcie szkolenia u osoby skierowane;.
przechowywania wszystkich oryginalnych dokumentéw potwierdzajacych realizacjg
szkolenia do 31.12.2020r,
przekazania oryginalow wszystkich dokumentow zwiazanych ze szkoleniem
w przypadku zmiany organizacyjno prawnej, likwidacji lub upadlosci Zleceniobiorcy,
zleceniobiorca moze skreslic z listy uczestnikow szkolenia osobg skierowana, jezeli
sytuacja wywotana nieobecnosciami bedzie wskazywala na brak mozliwos$ci ukonczenia
przez osobg skierowana na szkolenia z wynikiem pozytywnym. Zleceniobiorca ma
obowiazek poinformowania Zleceniodawcy o koniecznos$ci dokonania skreslenia. Za
dzien skreslenia przyjmuje si¢ dat¢ pierwszej nieobecnosci powodujacej zaistnienie
sytuacji doprowadzajacej do skreslenia.

§ 6

Zleceniodawca zastrzega sobie 1 Instytucji Wdrazajacej ( Wojewddzki Urzad Pracy
w Gdansku) 1 innym uprawnionym podmiotom:

I.

2.

prawo kontroli 1 audytu przebiegu 1 efektywnosci szkolenia oraz frekwencji osob
skierowanych,

prawo uczestnictwa w ocenie koncowej osob skierowanych na szkolenie, ktora bedzie
przeprowadzona w formie egzaminu,

prawo  wgladu do  dokumentow finansowych  Zleceniobiorcy zwiazanych
z realizowanym projektem, potwierdzajacych faktycznie poniesienie wydatkow
w wysoko$ci przedstawionej] w zalaczniku nr 3 do niniejszej umowy 1 opisanych
w sposob okreslony w zalaczniku nr 4.

§7

Zleceniodawca zastrzega sobie prawo niezwlocznego rozwigzania umowy (w terminie 10
dni roboczych od dnia stwierdzenia nieprawidlowosci) w razie nienalezytego jej
wykonywania przez Zleceniobiorc¢ po uprzednim pisemnym zawiadomieniu
o stwierdzonych nieprawidlowosciach 1 nie przedstawieniu zadowalajacego wyjasnienia
tych nieprawidtowosci.

W przypadku zaistnienia sytuacji okreslonej w pkt 1 oraz odstapienia od realizacji umowy
z przyczyn lezacych po stronie Zleceniobiorcy, Zleceniobiorca zaptaci kar¢ umowna w
wysokosci 20 % lacznej wartosci okreslonej w § 10 pkt 1.

§8

Kazda osoba skierowana na szkolenie po pozytywnym jego ukonczeniu otrzymuje
zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia zgodne z zalacznikiem nr 1 rozporzadzenia MEN
(Dz. U. Nr 31, poz.216. z 2006r.) w sprawie uzyskiwania i uzupetniania przez osoby



D=

doroste wiedzy ogdlnej , umiejetnosci 1 kwalifikacji zawodowych w formach
pozaszkolnych wydane przez Zleceniobiorceg.
Zleceniobiorca przekazuje Zleceniodawcy kopie wydanych za§wiadczen.

§9

Zleceniodawca pokryje koszty szkolenia w wysoko$ci — XXXXXXXXXXXXXXXXXXX z}
(SlOWl’liCZ XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX)
zgodnie z kalkulacja zalaczong przez Zleceniobiorc¢ do umowy.

Warunki ptatnosci:

Zleceniodawca zaptaci naleznos¢ okreslona w ust. 1 po zakonczeniu szkolenia kazdej z

grup. Szkolenie winno zosta¢ zrealizowane zgodnie z warunkami okreslonymi

w niniejszej umowie. Platno$¢ nastapi w terminie 7 dni roboczych od otrzymania

faktury/rachunku poprawnej pod wzgledem formalnym 1 rachunkowym, dotyczacej

przeszkolenia kazdej z grup. Do faktury/rachunku winna by¢ dotaczona specytikacja oraz
zestawienie zawierajace list¢ kategorii wydatkéw objetych dana faktura/rachunkiem.

Warunkiem terminowej realizacji platnosci jest przelanie przez instytucj¢ wdrazajaca

srodkow finansowych na wydzielony rachunek Zleceniodawcy.

Zwrot naleznos$ci obejmuje:

- 1los¢ 0s6b skierowanych, ktore ukonczyly szkolenie pomnozona przez koszt szkolenia za

jedna osobg,

- w przypadku, gdy osoba skierowana odbyta tylko cz¢$¢ planowanych zaje¢ na szkoleniu,
Zleceniodawca zwraca koszty szkolenia wg kosztu za 1 osobe skierowana,
skalkulowanego proporcjonalnie do ilo$ci odbytych przez nia zajgc.

Zleceniodawca nie ponosi kosztow szkolenia osoby skierowanej, ktora w trakcie

szkolenia zostala z winy Zleceniobiorcy bezpodstawnie skreslona z listy uczestnikow,

jednocze$nie Zleceniodawca zachowuje prawo do regresu do Zleceniobiorcy za
bezpodstawna wyplatg stypendium szkoleniowego w sytuacji, gdy z winy Zleceniobiorcy
taka wyplata nastapila.

Zleceniodawca ureguluje naleznos$¢ przelewem na konto Zleceniobiorcy:

XXXXXXXXXXXXXXXXX

Nr konta: XXXXXXXXXXXXXX.

Zgodnie z pkt 2 nalezno$¢ zostanie uregulowana na podstawie przedlozonej

faktury/rachunku, list obecnos$ci oraz swiadectw ukonczenia szkolenia.

§10

Zleceniodawca wskazuje do wspolpracy: XXXXXXXXXXXXXX.
Zleceniobiorca wskazuje do wspolpracy: XXXXXXXXXXXXXXXXX.

§11

Zmiany postanowien niniejszej umowy moga nastapi¢ za zgoda obu stron w formie
pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.

§12

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa obowiazuja przepisy Kodeksu Cywilnego.



§13

Umowg sporzadzono w dwodch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze
stron.

Zalaczniki:
1. Harmonogram szkolenia
Program szkolenia
Kalkulacja szkolenia
Wzér opisu zrodlowej dokumentacji finansowe;.
Wz6r listy obecnosci
Wzor ankiety dla uczestnikow szkolenia.
Wzor zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacego ukonczenie szkolenia 1
uzyskania kwalifikacji.

Nowunbkwd

Zleceniobiorca : Zleceniodawca:
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Zatacznik nr 9

»SZKOLENIE Z ZAKRESU USLUG KELNERSKO - BARMANSKICH
Z JEZYKIEM ANGIELSKIM”

wspotfinansowane z e Srodkow Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Projekt Powiatowego Urzedu Pracy w Gdyni realizowany w ramach Dziatania 6.1 Poprawa dostepu do
zatrudnienia oraz wspieranie aktywno$ci zawodowej w regionie, Poddziatanie 6.1.3. Poprawa zdolnosci do
zatrudnienia oraz podnoszenie poziomu aktywnosci zawodowej 0sob bezrobotnych, Programu Operacyjnego
Kapitat ludzki 2007 — 2013,

Projekt: ,,NIE PRZEGAP”



